
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ  
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลบึงเจริญ อ าเภอบ้านกรวด จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
(1.) ชื่องาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
(2.) วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน /ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

ล าดับ วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1 ผู้สูงอายุที่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ ประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพ

ผู้สูงอายุสามารถยืนยันสิทธิพร้อมเอกสาร 
5 นาท ี

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร พร้อมสัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลลง
ระบบสารสนเทศการจัดการเบี้ยยังชีพ 

5 นาท ี

3 ออกใบรับยืนยันสิทธิให้ผู้สูงอายุ 5 นาท ี
 
(3.) ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงานรวมทั้งหมด : 15 นาท ี
(4.) ช่องทางให้บริการ :  1. ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลบึงเจริญ  
   106 ม.9 ต าบลบึงเจริญ อ าเภอบ้านกรวด จังหวัดบุรีรัมย์ 31180 เปิดให้บริการ
   วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
   2. facebook : เทศบาลต าบลบึงเจริญ 
   3. เว็บไซต์ : เทศบาลต าบลบึงเจริญ 
   4. โทรสาร.  044 110 008 

 (5.) ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(6.)รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 

ล าดับ รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ จ านวน 
1 บัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ 
2 ทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
3 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนา 1 ฉบับ 
4 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน) 1 ฉบับ 
5 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนาของผู้รับมอบอ านาจ (กรณีท่ีผู้ขอรับเบี้ย

ยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคารของผู้รับมอบอ านาจ) 
1 ฉบับ 
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7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ โดยให้มีการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อนซึ่ง
เป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์แล้วและผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ในปีงบประมาณ
ถัดไปและมีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อ ๖ มายืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เทศบาลต าบลบึงเจริญ 
รายละเอียด ดังนี้ 

 
หลักเกณฑ์ 
คุณสมบัติขิงผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ดังต่อไปนี้ 
(๑) มีสัญชาติไทย 
(๒) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตเทศบาลต าบลบึงเจริญ  
(3) มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 ๑.๔ เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามท่ีคณะกรรมการผู้สูงอายุ 
แห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุก าหนด 
 ทั้งนี้ คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติอยู่ระหว่างการพิจารณาก าหนดคุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุตาม ข้อ ๖ (๔) ดังนั้น ในระหว่างที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติยังมีได้มีการก าหนด 
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุดังกล่าว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้คุณสมบัติผู้รับเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๒ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม ไปพลางก่อน ดังนี้ 
 "ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจ า ยกเว้นคนพิการ และ
ผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘" 

หลักฐานในการยืนยันสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๒.๑ บัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย 
๒.๒ ทะเบียนบ้าน 
๒.๓ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา กรณีประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 

 ๒.๔ ในกรณีมีความจ าเป็นที่ไม่สามารถมายืนยันสิทธิได้ ผู้สูงอายุอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษร
ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นค าขอแทนดังกล่าว (ส าหรับผู้ซึ่งต้องขังหรือจ าคุกในเรือนจ า ทัณฑสถานหรือสถานที่คุมขัง ของ
กรมราชทัณฑ์ ให้มอบอ านาจให้ผู้บังคับบัญชาการเรือนจ า ผู้อ านวยการทัณฑสถานหรือเจ้าหน้าที่ท่ีผู้
บัญชาการเรือนจ ามอบหมาย) โดยน าหลักฐานเพ่ิมเติมดังนี้ 

(๑) หนังสือมอบอ านาจที่เป็นลายลักษณ์อักษรจากผู้สูงอายุให้เป็นผู้ยื่นค าขอยืนยันสิทธิแทน 
 (๒) บัตรประจ าตัวประชาชน 
 (3) ทะเบียนบ้าน 
 (4) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมส าเนา กรณีประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
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วิธีการ 
1. ผู้ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป และมีคุณสมบัติตามประกาศ สามารถ 

ยื่นค าขอต่อเทศบาลต าบลบึงเจริญได้ 
2. กรณีผู้สูงอายุที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายที่อยู่ และประสงค์จะรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ต้องแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ตามทะเบียนบ้านที่ตนได้ย้ายไป 
 
 
**หมายเหตุ : คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ 


