
คู่มือหรือแนวทางการขอรับบริการส าหรับผู้รับบริการหรือผู้มาติดต่อ  
กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลบึงเจริญ อ าเภอบ้านกรวด จังหวัดบุรีรัมย์ 

 
(1.) ชื่องาน : การลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ 
(2.) วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน /ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 

ล าดับ วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงาน 
1 ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับ

มอบอ านาจ ยื่นค าขอขึ้นทะเบียนฯพร้อมเอกสารหลักฐาน 
5 นาท ี

2 เจ้าหน้าที่ตรวจสอบค าร้องขอลงทะเบียนและเอกสารหลักฐาน
ประกอบ/สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติมลงระบบสารสนเทศการ
จัดการเบี้ยยังชีพคนพิการ 

5 นาท ี

3 ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นค าขอลงทะเบียนให้ผู้ขอ
ลงทะเบียน 

5 นาท ี

 
(3.) ระยะเวลาที่ใช้ในการปฏิบัติงานรวมทั้งหมด : 15 นาที 
(4.) ช่องทางให้บริการ :  1. ยื่นเอกสารด้วยตนเอง ณ กองสวัสดิการสังคม เทศบาลต าบลบึงเจริญ  
   106 ม.9 ต าบลบึงเจริญ อ าเภอบ้านกรวด จังหวัดบุรีรัมย์ 31180 เปิดให้บริการ
   วันจันทร์ ถึง ศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
   2. facebook : เทศบาลต าบลบึงเจริญ 
   3. เว็บไซต์ : เทศบาลต าบลบึงเจริญ 
   4. โทรสาร.  044 110 008 

(5.) ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียม 

(6.)รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ 

ล าดับ รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอรับบริการ จ านวน 
1 บัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิต คนพิการ 

ฉบับจริง 
1 ฉบับ 

2 ส าเนาบัตรประชาชน 1 ฉบับ 
3 ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ 
4 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และเลขที่บัญชี) ส าหรับกรณีที่

ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ ผานธนาคาร 
1 ฉบับ 

5 หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 1 ฉบับ 
6 ส าเนาบัตรประตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย

พร้อมส าเนาผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 
1 ฉบับ 

7 สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมส าเนาผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้
พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี 

1 ฉบับ 
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7. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 
 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คนพิการขององค์กร
ปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๓ และแก้ไขเพ่ิมเติม ได้ก าหนดให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตาม
กฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ ลงทะเบียนและยื่นค าขอขึ้นทะเบียนขอรับเงินเบี้ยความ
พิการด้วยตนเองต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีภูมิล าเนา ณ ที่ท าการองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ
สถานที่ที่องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นก าหนด และมีสิทธิ์ได้เบี้ยความพิการในเดือนถัดไป 
 
 หลักเกณฑ์ 
 ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยความพิการ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
 (๑) มีสัญชาติไทย 
 (๒) มีภูมิล าเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 
 (3) มีบัตรประจ าตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมการคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 (๔) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 ในการยื่นค าขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการจะต้องแสดงความ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยความพิการโดยรับเงินสดด้วยตนเอง หรือโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามคน
พิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ในกรณีที่คนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่ง
มีผู้แทนโดยชอบธรรม คนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ หรือ
ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยืนค าขอแทนโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว 

วิธีการ 
 ๑. คนพิการ ที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการ  ให้คนพิการหรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้
พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณี ยื่นค าขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ณ 
สถานที่และภายในระยะเวลา ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นประกาศก าหนด  
 2. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการ
ต่อไปแจ้ง ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้ายไป 
 
 
**หมายเหตุ : กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเองอาจมอบอ านาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้
ผู้ดูแลคนพิการยื่นค าขอแทน แต่ต้องน าหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงต่อเจ้าหน้าที่ด้วย 
คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 


