แนวทางการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ของเทศบาลตำบลบึงเจริญ อำเภอบ้านกรวด จังหวัดบุรีรัมย์
เรื่อง  การจัดเก็บภาษีบำรุงท้องที่
	ขั้นตอนและการปฏิบัติ
	ระยะเวลาใน
การปฏิบัติงาน
	ตัวชี้วัดผล
การปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน / 
ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	(กรณีเจ้าของที่ดินรายใหม่  หรือมีการเปลี่ยนแปลงจำนวนที่ดิน  เอกสารประกอบ
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
      - สำเนาทะเบียนบ้าน
      - สำเนาโฉนดที่ดิน , น.ส.3, น.ส.3 ก
ขั้นตอนการปฏิบัติ
ผู้เป็นเจ้าของที่ดิน ต้องยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน  (ภ.บ.ท. 5)

	ยื่นแบบภายใน 30  วันนับแต่วันที่ได้ที่ดินมาหรือเปลี่ยนแปลงที่ดิน(รายเก่า ยื่นแบบภายในมกราคม ของปีแรกที่มีการประเมิน)
	1. ความพึงพอใจของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2. ทต.จัดเก็บภาษีได้ครบถ้วนเป็นธรรมและไม่มีลูกหนี้ค้างชำระ
	ส่วนการคลัง
	พ.ร.บ. ภาษีบำรุงท้องที่

	(เจ้าหน้าที่ดำเนินการ
             - ตรวจสอบหลักฐาน / เอกสารกับทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท. 4)
           -  ดำเนินการประเมินและคำนวณค่าภาษีบำรุงท้องที่  โดยเจ้าพนักงานประเมิน
          -  เจ้าหน้าที่กรอกแบบแจ้งการประเมิน  (ภ.บ.ท. 9) ให้ครบถ้วน
          -  ส่งแบบประเมินให้แก่ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเพื่อชำระภาษีบำรุงท้องที่

	เอกสารครบถ้วน ไม่ต้องออกตรวจสอบภายใน 
5  นาที  / ราย 
กรณีที่เอกสาร
ไม่ครบถ้วนต้องตรวจสอบประมาณ  7  วันทำการ 
	1. ความพึงพอใจของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2. อบต. จัดเก็บภาษีได้ครบถ้วนเป็นธรรมและไม่มีลูกหนี้ค้างชำระ
	ส่วนการคลัง
	พ.ร.บ. ภาษีบำรุงท้องที่


แนวทางการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ของเทศบาลตำบลบึงเจริญ อำเภอบ้านกรวด จังหวัดบุรีรัมย์
เรื่อง  การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน
	ขั้นตอนและการปฏิบัติ
	ระยะเวลาใน
การปฏิบัติงาน
	ตัวชี้วัดผล
การปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน / 
ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	(ภาษีโรงเรือนและที่ดินรายใหม่  เอกสารประกอบ
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
      -  สำเนาทะเบียนบ้าน
      - สำเนาใบอนุญาตปลูกสร้างอาคาร
      - สำเนาโฉนดที่ดินที่ปลูกสร้างโรงเรือน หรือ น.ส. 3  หรือ  น.ส. 3 ก.
      -  ทะเบียนการค้าและทะเบียนพาณิชย์
      -  ใบอนุญาตตั้งหรือประกอบกิจการโรงงาน (ถ้ามี)
      -  หลักฐานยื่นแสดงการเริ่มใช้ประโยชน์ของโรงเรือนพิกัดรายปี
      -  สำเนาทะเบียนบ้านของโรงเรือนพิกัดภาษี
      -  แผนที่โรงเรือนที่ตั้งโรงเรือนรายพิกัดในกรณีที่โรงเรือนมีผู้ถือกรรมสิทธิ์ลงลาย
         มือชื่อ  ในแบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) ในฐานะผู้รับประเมินทุกคนหรือจะมอบอำนาจให้คนใดคนหนึ่งก็ได้  การมอบต้องเป็นหนังสือและปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย

	
	1. ความพึงพอใจของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2. ทต.จัดเก็บภาษีได้ครบถ้วนเป็นธรรมและไม่มีลูกหนี้ค้างชำระ
	ส่วนการคลัง
	พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน

	(ขั้นตอนการปฏิบัติ
             ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) พร้อมเอกสารประกอบ

	ยื่นแบบภายในเดือนมกราคม  ถึง
เดือน กุมภาพันธ์
	1. ความพึงพอใจของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2. ทต. จัดเก็บภาษีได้ครบถ้วนเป็นธรรมและไม่มีลูกหนี้ค้างชำระ

	ส่วนการคลัง
	พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน


-2-
(ต่อ)
	ขั้นตอนและการปฏิบัติ
	ระยะเวลาใน
การปฏิบัติงาน
	ตัวชี้วัดผล
การปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน / 
ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	( เจ้าหน้าที่ดำเนินการตรวจสอบหลักฐาน หรือขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมจากเจ้าของโรงเรือน ตรวจสอบสภาพโรงเรือนทำแผนผังโรงเรือนจัดหมวดหมู่โรงเรือน คำนวณค่ารายปีและส่งแบบ ภ.ร.ด. 2 ให้พนักงานเจ้าหน้าที่ประเมิน  พิจารณากำหนดค่ารายปีภาษี
* หมายเหตุ    ตรวจสอบเอกสารกับทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท. 4)

	เอกสารครบถ้วนไม่ต้องออกตรวจสอบ ภายใน 5 นาที / ราย โดยประมาณ
	1. ความพึงพอใจของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2. ทต.จัดเก็บภาษีได้ครบถ้วนเป็นธรรมและไม่มีลูกหนี้ค้างชำระ
	ส่วนการคลัง
	พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน

	(เจ้าหน้าที่กรอกแบบใบแจ้งการประเมินภาษี ภ.ร.ด. 8  และแจ้งผู้เสียภาษีเพื่อชำระภาษี
             ผู้มีหน้าที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) พร้อมเอกสารประกอบ

	เอกสารครบถ้วนไม่ต้องออกตรวจสอบใช้เวลาในการชำระภาษีภายใน 5 นาที / ราย โดยประมาณ
กรณีเอกสารไม่ครบถ้วนต้องออกตรวจสอบประมาณ 1 วันทำการ

	1. ความพึงพอใจของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2. ทต. จัดเก็บภาษีได้ครบถ้วนเป็นธรรมและไม่มีลูกหนี้ค้างชำระ
	ส่วนการคลัง
	พ.ร.บ. ภาษีโรงเรือนและที่ดิน


แนวทางการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ของเทศบาลตำบลบึงเจริญ อำเภอบ้านกรวด จังหวัดบุรีรัมย์
เรื่อง  การจัดเก็บภาษีป้าย
	ขั้นตอนและการปฏิบัติ
	ระยะเวลาใน
การปฏิบัติงาน
	ตัวชี้วัดผล
การปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน / 
ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	(การเสียภาษีป้ายที่ติดตั้งใหม่ เอกสารประกอบ
      - สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
      - สำเนาทะเบียนบ้าน
      - สำเนาทะเบียนการค้า
      - ทะเบียนพาณิชย์
      - ใบอนุญาตติดตั้งป้าย หรือใบเสร็จรับเงินจากร้านทำป้าย
ขั้นตอนการปฏิบัติ
         ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้ายที่ติดตั้งป้ายใหม่ ต้องยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) พร้อมเอกสารประกอบ

	ยื่นแบบภายใน 15  แต่วันติดตั้งป้าย (ป้ายเก่า ให้ยื่นแบบชำระภายใน เดือนมกราคม ถึง  เดือนมีนาคม  ของทุกปี
	1. ความพึงพอใจของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2. ทต.จัดเก็บภาษีได้ครบถ้วนเป็นธรรมและไม่มีลูกหนี้ค้างชำระ
	ส่วนการคลัง
	พ.ร.บ. ภาษีป้าย

	(เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้รับเรื่องแล้วดำเนินการ  ดังนี้
             - ตรวจสอบหลักฐาน / เอกสารกับทะเบียนทรัพย์สิน  (ผ.ท. 4)
           -  ตรวจสอบป้าย หรือขอเอกสารหลักฐานเพิ่มเติมที่จำเป็น
           -  ดำเนินการประเมินและคำนวณค่าภาษีป้ายจากพื้นที่และอัตราภาษีตามประเภทป้าย  โดยพนักงานเจ้าหน้าที่ประเมิน (ปลัด อบต.)
          -  เจ้าหน้าที่กรอกแบบแจ้งการประเมิน  (ภ.ป. 3)  ให้ครบถ้วน
          -  ส่งแบบประเมินให้แก่ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเพื่อชำระภาษีป้าย

	เอกสารครบถ้วน ไม่ต้องออกตรวจสอบภายใน
 5 นาที  / ราย 
กรณีที่เอกสาร
ไม่ครบถ้วนต้องตรวจสอบประมาณ  7  วันทำการ 
	1. ความพึงพอใจของผู้มีหน้าที่เสียภาษี
2. ทต. จัดเก็บภาษีได้ครบถ้วนเป็นธรรมและไม่มีลูกหนี้ค้างชำระ
	ส่วนการคลัง
	พ.ร.บ. ภาษีป้าย


