แนวทางการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน  
ของเทศบาลตำบลบึงเจริญ อำเภอบ้านกรวด จังหวัดบุรีรัมย์
เรื่อง  การขออนุญาตก่อสร้าง
	ขั้นตอนและการปฏิบัติ
	ระยะเวลาใน
การปฏิบัติงาน
	ตัวชี้วัดผล
การปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน / 
ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	(ยื่นคำร้องขออนุญาตปลูกสร้างบ้าน ต่อพนักงานหรือเจ้าหน้าที่เทศบาลตำบลพร้อมเอกสารหลักฐาน  เช่น
      1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
      2. สำเนาทะเบียนบ้าน
      3. สำเนาโฉนดที่ดิน , น.ส.3, น.ส.3 ก

      4. แบบแปลนพร้อมผังบริเวณและแผนที่โดยสังเขป

ถ้าที่ดินเป็นของบุคคลอื่นต้องเพิ่มเอกสาร  ดังนี้
      1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

(เจ้าของที่ดิน)

      2. สำเนาทะเบียนบ้าน  (เจ้าของที่ดิน)

      3. หนังสือยินยอมให้ปลูกสร้างอาคาร
กรณีบ้านมีพื้นที่ไม่เกิน  150  ตารางเมตร
ไม่ต้องมีแบบแปลนมีเฉพาะบริเวณและแผนที่โดยสังเขป

	ระยะเวลาไม่เกิน   
 20 นาที / รายโดยประมาณ
	เจ้าบ้านนำเอกสารมายื่นครบตามที่กำหนดจะดำเนินการแล้วเสร็จ
ตามระยะเวลาที่กำหนด
	ส่วนโยธา
	พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

	(เจ้าหน้าที่รับคำร้องแล้วตรวจสอบเอกสารและออกทำการตรวจสถานที่ก่อสร้าง 
(เมื่อเอกสารและสถานที่ก่อสร้างครบถูกต้อง)

	ภายใน 3 วันทำการ  โดยประมาณ
	เอกสารและสถานที่ก่อสร้างถูกต้องจะดำเนินการแล้วเสร็จ
ตามระยะเวลาที่กำหนด
ความพึงพอใจของประชาชนผู้รับบริการ

	ส่วนโยธา
	พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

	(เจ้าหน้าที่จัดพิมพ์ใบอนุญาตก่อสร้าง ยื่นเสนอ นายก ทต. โดยผ่านปลัด  ทต. พร้อมอนุญาต 

	ภายใน 2 วันทำการ  โดยประมาณ
	ความพึงพอใจของประชาชนผู้รับบริการ
	      เจ้าพนักงาน ท้องถิ่น
	

	(เมื่อเจ้าของบ้านติดต่อขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง  นำเอกสารให้ส่วนการคลัง  เพื่อออกใบเสร็จรับเงินค่าธรรมเนียมและค่าใบอนุญาตเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร
	ระยะเวลาไม่เกิน   
 20 นาที / รายโดยประมาณ
	ความพึงพอใจของประชาชนผู้รับบริการ
	ส่วนการคลัง
	


-2-
(ต่อ)
	ขั้นตอนและการปฏิบัติ
	ระยะเวลาใน
การปฏิบัติงาน
	ตัวชี้วัดผล
การปฏิบัติงาน
	หน่วยงาน / 
ผู้รับผิดชอบ
	หมายเหตุ

	(กำหนดวันออกใบอนุญาตตรงกับวันออกใบเสร็จรับเงิน


	ระยะเวลาไม่เกิน   
 20 นาที / รายโดยประมาณ
	ความพึงพอใจของประชาชนผู้รับบริการ
	ส่วนการคลัง
	

	(เจ้าบ้านยื่นคำร้องให้ตรวจสอบสภาพอาคารที่ก่อสร้างเสร็จ พร้อมเอกสาร  ดังนี้
        1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

        2. สำเนาทะเบียนบ้าน  
       3. สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร
       4. รูปถ่ายจำนวน  2  รูป


	ระยะเวลาไม่เกิน   
 30 นาที / รายโดยประมาณ
	ความพึงพอใจของประชาชนผู้รับบริการ
	ส่วนโยธา
	พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

	(ออกใบรับรองการปลูกสร้างอาคารแล้วเสร็จ  แล้วเจ้าบ้านนำไปออกบ้านเลขที่ต่อสำนักงานทะเบียนราษฎร์อำเภอ


	ระยะเวลาไม่เกิน   
 3 ช.ม.  / รายโดยประมาณ
	ความพึงพอใจของประชาชนผู้รับบริการ
	      เจ้าพนักงานท้องถิ่น
	พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร


