
 
 

 

 ประกาศเทศบาลต าบลบึงเจริญ 
เรื่อง  การรณรงค์มาตรการประหยัดพลังงานเทศบาลต าบลบึงเจริญ 

*************************** 
  สืบเนื่องจากมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 ซึ่งมีมติให้หน่วยงานภาครัฐ              
ลดการใช้พลังงาน 10 % โดยให้ส านักงานนโยบายและแผนพลังงานจัดเตรียมระบบรายงานและประมวลผล
ผ่าน www.e-report-energy.go.th  และส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ก าหนดให้
ระบบ “มาตรการประหยัดพลังงาน” เป็นตัวชี้วัดประเมินผลปฏิบัติราชการ เริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.
2555  ซึ่งได้รับความร่วมมือจากส่วนราชการ ระดับกรม จังหวัด และสถานศึกษา เข้าระบบรายงานประมาณ 
86% ของจ านวนทั้งหมด โดยส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน แจ้งว่า ยังมีหน่วยงานภาครัฐที่ไม่อยู่ใน
กรอบการประเมินผลของส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ได้แก่ องค์กรปกครอง              
ส่วนท้องถิ่น จ านวน 7,853 แห่ง มีหน่วยงานเพียง 2% ที่ได้ด าเนินการตามมติคณะรัฐมนตรีและเข้าระบบ
รายงานข้างต้นแล้ว 
  เพ่ือให้สามารถลดใช้พลังงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นรูปธรรมและต่อเนื่อง เทศบาลต าบล
บึงเจริญจึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานขึ้น เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางให้
บุคลากรและหน่วยงานให้เป็นแนวทางในการด าเนินการและถือปฏิบัติต่อไป รายละเอียดตามแนบท้าย
ประกาศฉบับนี้ โดยนายกเทศมนตรีต าบลบึงเจริญ ซึ่งเป็นประธานคณะท างานลดใช้พลังงาน เป็นผู้ควบคุม 
ก ากับ ดูแล การด าเนินการตามแผนปฏิบัติการฯ ดังกล่าว 

  ทั้งนี้ ตั้งแตว่ันที่ 1 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2561 เป็นต้นไป 

    ประกาศ  ณ  วันที่  8  เดือน ตุลาคม พ.ศ.2561  

 

 
(นายตึ้ม  กาวิทาโร) 

นายกเทศมนตรีต าบลบึงเจริญ 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

แผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงาน 
เทศบาลต าบลบึงเจริญ 

******************** 
หลักการและเหตุผล 
 ด้วยมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 ซึ่งมีมติให้หน่วยงานภาครัฐ ลดการใช้พลังงาน 
10 % โดยให้ส านักงานนโยบายและแผนพลังงานจัดเตรียมระบบรายงานและประมวลผลผ่าน                      
www.e-report-energy.go.th  และส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ก าหนดให้ระบบ 
“มาตรการประหยัดพลังงาน” เป็นตัวชี้วัดประเมินผลปฏิบัติราชการ เริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ พ.ศ.2555             
ซึ่งได้รับความร่วมมือจากส่วนราชการ ระดับกรม จังหวัด และสถานศึกษา เข้าระบบรายงานประมาณ 86% 
ของจ านวนทั้งหมด โดยส านักงานนโยบายและแผนพลังงาน แจ้งว่า ยังมีหน่วยงานภาครัฐที่ไม่อยู่ในกรอบการ
ประเมินผลของส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ได้แก่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
จ านวน 7,853 แห่ง มีหน่วยงานเพียง 2% ที่ได้ด าเนินการตามมติคณะรัฐมนตรีและเข้าระบบรายงานข้างต้น
แล้ว 
 เทศบาลต าบลบึงเจริญ ในฐานะเป็นหน่วยงานราชการ ตระหนัก และให้ความส าคัญกับการ
ด าเนินการตามนโยบายดังกล่าวของรัฐบาล เพ่ือให้สามารถลดใช้พลังงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ เป็นรูปธรรม
และต่อเนื่อง สอดคล้องกับสภาพปัจจุบันของเทศบาลต าบลบึงเจริญและสถานการณ์ด้านพลังงานของประเทศ 
จึงได้จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานของเทศบาลต าบลบึงเจริญขึ้น                
เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางในการด าเนินการต่อไป 

วัตถุประสงค ์
 1.เพ่ือใช้เป็นกรอบแนวทางในการด าเนินการลดใช้พลังงานและติดตามผลการใช้พลังงานของเทศบาล
ต าบลบึงเจริญ ซึ่งถือเป็นการปฏิบัติตามนโยบายมาตรการประหยัดพลังงานของรัฐบาลที่ให้ทุกหน่วยงาน
ควบคุมดูแลการใช้พลังงานอย่างประหยัดเท่าที่จ าเป็น 
 2. เพื่อให้เห็นถึงภาพรวมและผลการด าเนินการบริหารจัดการด้านการลดใช้พลังงานของเทศบาล
ต าบลบึงเจริญเป็นอยู่ในปัจจุบัน อันจะน าไปสู่การวางแผนปรับปรุงแก้ไขต่อไป 
 3. เพื่อสร้างจิตส านึกให้บุคลากรในหน่วยงานตระหนักและถือปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงาน
ของเทศบาลต าบลบึงเจริญอย่างต่อเนื่อง เกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานในหน่วยงาน 
 4. เพื่อลดปริมาณการใช้พลังงานของเทศบาลต าบลบึงเจริญ 
 
 



เป้าหมาย 
 เทศบาลต าบลบึงเจริญ มีปริมาณการใช้พลังงานทั้งในส่วนของพลังงานไฟฟ้าและน้ ามันเชื้อเพลิงต่ า
กว่าเกณฑ์มาตรฐาน ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 20 มีนาคม 2555 (ลดการใช้พลังงาน 10 %) 

วิธีด าเนินการ 

กิจกรรม เป้าหมาย ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1.ทบทวนผลการด าเนินงานตามมาตรการ
ประหยัดพลังงาน 

ส ารวจความพึงพอใจของบุคลากรที่มีต่อ
มาตรการประหยัดพลังงาน  และการ
ปฏิบัติตามมาตราการฯ 

เมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ 

คณะท างานลดใช้
พลังงานฯ 

2.ทบทวนการจัดตั้งคณะท างานลดใช้
พลังงาน 

ได้คณะท างานที่สอดคล้องกับสภาพ
ปัจจุบันของส านักงาน 

เมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ 

คณะท างานลดใช้
พลังงานฯ 

3.แต่งตั้งคณะท างานลดใช้พลังงาน/
คณะท างานก ากับ ดูแล ติดตาม และ
รายงานผลการปฏิบัติตามมาตรการลดใช้
พลังงาน 

มีเจ้าหน้าที่ รับผิดชอบตามภารกิจการ
ปฏิบัติงาน 

เมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ 

คณะท างานลดใช้
พลังงานฯ 

4.จัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้พลังงานและ
ติดตามผลการใช้พลังงาน/มาตรการ
ประหยัดพลังงานเสนอคณะท างานลดใช้
พลังงานฯ ให้ความเห็นชอบ 

ได้แผนปฏิบัติการฯ และมาตรการ
ประหยัดพลังงานที่เกิดจากการมีส่วน
ร่วมของบุคลากร 

เมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ 

คณะท างานลดใช้
พลังงานฯ 

5.ประชาสัมพันธ์แผนปฏิบัติการลดใช้
พลังงานฯ และมาตรการประหยัดพลังงาน
ของหน่วยงานให้บุคลากร ในสังกัดทราบ
และถือปฏิบัติ 

บุคลากรในสังกัดทราบและถือปฏิบัติ
อย่างจริงจังและต่อเนื่อง 

ตลอดปี คณะท างานก ากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผลฯ 

6.บุคลากรในสังกัดปฏิบัติตามมาตรการฯ ปริมาณการใช้พลังงานของส านักงาน              
ต่ ากว่าเกณฑ์มาตรฐาน 

ตลอดทั้งปี บุคลากรใน
หน่วยงาน 

7.เทศบาลต าบลบึงเจริญ รายงานข้อมูล
ปริมารณการใช้พลังงาน และข้อมูล
พ้ืนฐานส าหรับการท าดัชนีการใช้พลังงาน
ผ่านระบบ e-report ของ สนพ. 

กรอกข้อมูลผ่านระบบได้ ถูกต้อง 
ครบถ้วน สมบูรณ์ตามก าหนด 

ทุกสิ้นเดือน บุคลากรใน
หน่วยงาน 

8.ก ากับ ดูแล ติดตามการปฏิบัติตาม
มาตรการและประเมินผล 

ปริมาณการใช้พลังงานของส านักงาน        
ต่ ากว่าเกณฑ์มาตรฐาน 

ตลอดปี คณะท างาน 
ก ากับ ดูแล 
ติดตาม และ



รายงานผลฯ 

9.ประมวลผลการปฏิบัติตามมาตรการ
และปริมาณการใช้พลังงาน 

มีผลการใช้พลังงานของส านักงาน
รายงานผู้ที่เก่ียวข้อง 

เมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ 

คณะท างานก ากับ 
ดูแล ติดตาม และ
รายงานผล 

10. ทบทวนผลการด าเนินการเพื่อ
วางแผนปรับปรุง แก้ไข และพัฒนา 

ได้ข้อมูลเพื่อจัดท าแผนปฏิบัติการลดใช้
พลังงานปีงบประมาณต่อไป 

เมื่อสิ้น
ปีงบประมาณ 

คณะท างานลดใช้
พลังงาน 

 
มาตรการประหยัดพลังงาน 

เทศบาลต าบลบึงเจริญ 
1.การใช้เครื่องปรับอากาศและพัดลมระบายอากาศ 

1.1 ก าหนดให้มีการตั้งอุณหภูมิเครื่องปรับอากาศให้เหมาะสมที่  ๒6  องศาเซลเซียส 
1.2 ให้เปิดเครื่องปรับอากาศโดยมีเวลาเปิด – ปิด ดังนี้ เปิดเวลา ๐๙.0๐น. ปิดเวลา 12.00 น. และ เปิด

เวลา 13.00 และปิดเวลา 16.00 น. ปิดพักในช่วงเที่ยง 
1.3 งดการใช้พัดลมระบายอากาศในห้องขณะที่มีการใช้เครื่องปรับอากาศ 
1.4 ปิดเครื่องปรับอากาศทันทีหากไม่อยู่ในห้องนานกว่า 1 ชั่วโมง หรือปิดเครื่องปรับอากาศทันที เมื่อไม่

ต้องการใช้งาน 
1.5 การปฏิบัติงานนอกเวลาท าการควรจัดพื้นที่ท างานเฉพาะส่วนเพื่อใช้เครื่องปรับอากาศ รวมในจุดเดียว 
1.6 ตรวจเช็ค ล้างฟิลเตอร์ แผ่นกรองอากาศและคอยล์ เดือนละ 1 ครั้ง แผงระบายอากาศร้อนทุก 6 

เดือน เป่าคอนเดนซิ่ง แรงดันน้ ายา ความคงที่ของกระแสไฟฟ้า ปรับทิศทางลม ปรับอุณหภูมิ 
ตรวจสอบระบบหล่อลื่นเป็นประจ า (อย่างน้อยเดือนละ 1 ครั้ง) 

1.7 ตรวจสอบไม่ให้มีวัสดุปิดขวางทางลมที่ใช้ระบายความร้อน 
1.8 ตรวจสอบและอุดรอยรั่วที่ผนัง ฝ้าเพดาน ประตู ช่องแสงเพ่ือป้องกันความเย็นรั่วไหล 
1.9 หากอากาศภายนอกไม่ร้อนและมีลมพัดผ่าน ควรงดใช้เครื่องปรับอากาศและให้ เปิดหน้าต่างเพ่ือให้ลม

เย็นพัดผ่าน  
๒.การใช้ไฟฟ้าส่องสว่าง 

2.1 ให้เปิดไฟฟ้าส่องสว่างในห้องปฏิบัติงานและในส านักงานเฉพาะดวงที่จ าเป็นเท่านั้น 
2.2 ปิดไฟในช่วงพักกลางวัน เวลา 12.00 – 13.00 น. และปิดไฟทุกครั้งเมื่อไม่ได้ ใช้งาน 
2.3 เมื่อไม่มีผู้ใช้บริการ ยกเว้นส าหรับผู้ที่ปฏิบัติงานในเวลาหยุดพักกลางวันให้เปิดได้เฉพาะที่จ าเป็น 
2.4 ท าความสะอาดหลอดไฟอย่างน้อยปีละ 2 ครั้ง 
2.5 ปลดหลอดไฟที่ไม่จ าเป็นออก 
2.6 เปิดม่านหรือหน้าต่างหรือกระเบื้องโปร่งแสง 
2.7 ห้องเก็บของหรือห้องน้ าให้เปิดไฟเมื่อมีการใช้งานภายในห้องเท่านั้น 
2.8 ก าหนดผู้รับผิดชอบปิดไฟตามตารางเวลา เช่น เวลาพักเที่ยง, หลังเลิกงาน และก าหนดผู้รับผิดชอบ 

เปิด-ปิดหลอดไฟฟ้าที่ใช้ในเวลากลางคืน 
3.การใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าประจ าส านักงาน 

3.1 มิให้เปิดเครื่องคอมพิวเตอร์โดยไม่มีการใช้งาน 



3.2 ปิดจอคอมพิวเตอร์ในเวลาพักเที่ยง หรือที่ไม่ได้ใช้งานเกิน 15 นาท ียกเว้นเครื่องที่ต้องใช้งาน
ตลอดเวลา 

3.3 ในกรณีที่มีการเปิดใช้งานให้คนที่ใช้เครื่องคอมพิวเตอร์คนสุดท้ายเป็นผู้รับผิดชอบปิดเครื่อง  
3.4 ปิดเครื่องท าน้ าเย็นก่อนเวลาเลิกงาน 30 นาท ี
3.5 ดึงปลั๊กกระติกน้ าร้อนไฟฟ้า เครื่องใช้ไฟฟ้าและเครื่องถ่ายเอกสาร/คอมพิวเตอร์/ปริ้นท์เตอร์ออกทุก

ครั้งหลังการใช้งาน 
3.6 หมั่นท าความสะอาดแผงร้อนที่อยู่ด้านหลังของตู้เย็น และหมั่นตรวจตรายางประตู อย่าให้มีการรั่วไหล 
3.7 ใช้เครื่องใช้ไฟฟ้าส านักงานได้เฉพาะที่มีความจ าเป็น และเม่ือหมดความจ าเป็นต้องใช้ โดยให้ดึงปลั๊ก

ออก และห้ามเสียบปลั๊กทิ้งไว้โดยเด็ดขาด 
3.8 ห้ามมิให้เจ้าหน้าที่เปิดใช้ห้องท างานในเวลาหยุดราชการ เว้นแต่ได้รับอนุมัติให้ปฏิบัติงาน นอกเวลา

ราชการ ส าหรับวันปฏิบัติราชการปกติ ให้ปิดเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกชนิดไม่เกินเวลา  17.00 น. ยกเว้น
กรณีท่ีมีราชการเร่งด่วนที่ต้องปฏิบัติเท่านั้น 

 
 

4.น  าประปา 
4.1 ให้ใช้น้ าอย่างประหยัด ปิดก๊อกน้ าให้สนิทหลังเลิกใช้ 

5.น  ามันเชื อเพลิง 
5.1 ศึกษาการใช้รถยนต์ให้ถูกวิธ ีเช่น ขับเคลื่อนด้วยความเร็วสม่ าเสมอ เพื่อลดการสึกหรอของเครื่องยนต ์การใช้

ความเร็วรถไมเ่กิน 90 กิโลเมตร/ช่ัวโมง เพื่อลดการสูญเสียน้ ามันเชือ้เพลิงหรือ ตรวจดูลมยางรถยนต์ให้มีความดันท่ี
พอเหมาะกับการใช้งาน ไม่แข็งหรอือ่อนเกินไป 

5.2 บ ารุงรักษาตรวจซ่อมเครื่องยนต ์เปลี่ยนน้ ามันเครื่อง ไส้กรองน้ ามันเครื่อง ไส้กรองน้ ามันเชื้อเพลิง และไส้กรองอากาศ
อย่างสม่ าเสมอ เพื่อให้การเผาไหมเ้ครื่องยนต์มคีวามสมบูรณ ์ลดการปล่อยมลพิษ และไม่สิ้นเปลืองน้ ามัน 

5.3 จัดระเบียบการใช้รถยนต์ในการส่งเอกสารและหนังสือราชการ เช่น เวลาที่ชัดเจน มีการจัดเส้นทาง และคัดแยก
เอกสารที่จะต้องจัดส่งให้ประหยัดและมีประสิทธิภาพ 

5.4 ลดการเดินทางลงโดยใช้การตดิต่อสื่อสารอื่นแทน เช่น โทรศัพท ์โทรสาร ไปรษณยี ์อีเมล ์หรือใช้บริการเอกสารและ
พัสดุแทนการส่งด้วยตนเอง  

5.5 จัดระเบียบการใช้รถไปราชการท้องที่ เช่น เวลาที่ชัดเจนมีการจดัเส้นทางไปพ้ืนท่ีเส้นทางเดียวกันให้คุม้ค่าและ
ประหยดั 

5.6 การขอใช้รถยนต์ไปราชการที่รู้ก าหนดล่วงหน้า ต้องยื่นขอใช้รถยนต์ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วัน  

5.7 ห้ามพนักงานขับรถยนตส์ตาร์ทเครื่องรอผู้ขอใช้รถยนต ์

5.8 ห้ามน ารถยนต์ออกจากสถานที่ราชการ โดยไม่มผีู้ขอใช้รถยนต ์

5.9 ห้ามน ารถยนต์ไปเติมน้ ามัน โดยที่ไม่มผีู้ขอใช้รถยนต์ไปติดต่อราชการ 

5.10 ให้พนักงานขับรถวางแผน/ศึกษาเส้นทางก่อนเดินทาง 

5.11 มิให้ใช้รถยนต์บรรทุกของเกินความจ าเป็น 
6.การใช้โทรศัพท์และโทรสาร 

6.1 มิใหใ้ช้โทรศัพท์ของทางราชการโทรเรื่องส่วนตัว 
7.มาตรการการใช้กระดาษ 

7.1 ใช้กระดาษให้คุ้มค่า 1 หน้าขึ้นไป 
7.2 จัดตั้งจุดเก็บกระดาษใช้แล้วหน้าเดียว ในพื้นที่ส่วนกลางของแต่ละส านัก/ส่วน/กอง 



7.3 ให้คนในหน่วยงานแต่ละส านัก/ส่วน/กองน ากระดาษท่ีได้จากการรวบรวมไปใช้กระดาษหน้าสอง 
7.4 Reused เป็นกระดาษโน้ต/สมุดโน้ต แทนการใช้โพสต์อิท 
7.5 
 

บันทึกข้อความที่ไม่เป็นทางการหรือบันทึกข้อความที่ท าเพื่อติดต่อภายในส านัก/ส่วน/กอง ให้พิจารณาน ากระดาษท่ี    
ใช้งานไปเพียงหน้าเดียวมาใช้ 

7.6 เลือกใช้กระดาษคณุภาพสูง เพื่อให้สามารถน ากลับมาใช้ได้อีก 
7.7 
 

การพิมพ ์(print) เอกสารส าหรับการตรวจสอบให้ใช้กระดาษท่ีใช้งานไปเพียงหน้าเดียวมาใช้แทนกระดาษดี และลด  
ความละเอียดของหมึกลง 

7.8 ซองเอกสาร สามารถน ากลับมาใช้งานได้อีก โดยให้ใช้กระดาษที่คัดแยกไว้หน้าเดียว น ามาปิดหน้าซองถึงผู้รับใหม่ได้อีก 

7.9 คัดแยกประเภทของกระดาษที่ใช้งาน และคัดแยกประเภทกระดาษขยะ ทุกครั้งก่อนท้ิง 
8.มาตรการปลูกจิตส านึก, ควบคุมและตรวจสอบ 

8.1 ขอความร่วมมือทุกคนในเทศบาลต าบลบึงเจริญร่วมรณรงค์ประหยดัพลังงาน 

8.2 
 

มอบหมายใหผู้้อ านวยการ หัวหน้ากอง/ฝ่าย มีหนา้ที่ก าชับให้ผู้ใต้บงัคับบัญชาปฏิบัตติามมาตรการประหยัดพลังงาน
โดยเคร่งครดั 

8.3 ก าหนดผูร้ับผดิชอบในการปฏิบัตติามมาตรการประหยัดพลังงานโดยเคร่งครดั 

 
ทรัพยากรที่จ าเป็นต้องใช ้
 บุคลากรมีจิตส านึก ตระหนัก และให้ความร่วมมือในการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดพลังงานของ
เทศบาลต าบลบึงเจริญ 

ระยะเวลาในการปฏิบัติ 
 เดือน ตุลาคม พ.ศ.2561 – เดือนกันยายน  พ.ศ.2562 
 

การติดตามและประเมินผล 
ตัวชี วัดความส าเร็จ วิธีวัดและประเมินผล เครื่องมือที่ใช้วัด 

1.ปริมาณการใช้พลังงานของ
เทศบาลต าบลบึงเจริญต่ ากว่า
เกณฑ์มาตรฐาน 

ตรวจสอบจากประมวลผลของระบบ 
e – report เมื่อกรอกข้อมูลปริมาณ
การใช้พลังงานและข้อมูลพ้ืนฐานฯ 
ครบถ้วน สมบูรณ์ แล้ว 

โปรแกรมประมวลผลของระบบ           
e – report 

2.ร้อยละของการปฏิบัติตาม
มาตรการประหยัดพลังงานของ
บุคลากรในส านักงาน 

ติดตามการปฏิบัติตามมาตรการฯ แบบเก็บข้อมูล 

 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

1. เทศบาลต าบลบึงเจริญสามารถลดใช้พลังงานได้ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ 20 มีนาคม 
2555   



 2.ภาพรวมและผลการด าเนินการบริหารจัดการด้านการลดใช้พลังงานของเทศบาลต าบลบึงเจริญ              
เป็นปัจจุบันและมีการน าไปสู่การวางแผนปรับปรุงแก้ไข 
 3.บุคลากรเกิดการเปลี่ยนแปลงพฤติกรรมการใช้พลังงานในหน่วยงาน โดยการมีส่วนร่วมในมาตรการ
ประหยัดพลังงานของส านักงาน ในการใช้พลังงานอย่างมีประสิทธิภาพ 
 

เห็นชอบให้ด าเนินการตามแผน 
 
 

(นายตึ้ม  กาวิทาโร) 
นายกเทศมนตรีต าบลบึงเจริญ 

 

              
 


